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Зразок бухгалтерської довідки, щоб виправити помилку за звітний рік методом «червоного сторно»

Товариство з обмеженою відповідальністю «Мрія»

Бухгалтерська довідка № 20
від 10 квітня 2023 року 

У березні 2023 року внаслідок арифметичної помилки звільненому працівникові відділу збуту Павленку Олександру Володимировичу (табельний номер — 125) під час проведення остаточного розрахунку надмірно нарахували зарплату в сумі 380,00 грн. Помилки припустилися у розрахунково-платіжній відомості працівника  від 31.03.2023 № 1145.
До надмірно нарахованої суми зарплати належать:
· нарахований ЄСВ — 83,60 грн (380,00 грн × 22%);
· утриманий військовий збір — 5,70 грн (380,00 грн × 1,5%);
· утриманий ПДФО — 68,40 грн (380,00 грн × 18%).
Помилка відображена в оборотно-сальдових відомостях до рахунків обліку оплати праці, відрахувань ЄСВ та утримань податків і зборів, що сформовані у програмі «BAS» за березень 2023 року.
Помилку виявили у квітні 2023 року. Павленко О. В. погодився повернути виплату на рахунок підприємства в банку. Підстава — заява Павленка О. В. про повернення коштів від 09.04.2023.

	№ з/п
	Зміст господарської операції
	Бухгалтерський облік
	Сума, 
грн

	
	
	Д-т
	К-т
	

	1
	Відкоригували надмірно нараховану зарплату звільненому працівникові відділу збуту Павленку О. В. за березень 2023 року методом «червоне сторно»
	93
	661
	380,00

	2
	Відкоригували надмірно утриманий податок на доходи фізичних осіб звільненому працівникові відділу збуту Павленку О. В. за березень 2023 року методом «червоне сторно»
	661
	641
	68,40

	3
	Відкоригували надмірно утриманий військовий збір звільненому працівникові відділу збуту Павленку О. В. за березень 2023 року методом «червоне сторно»
	661
	642
	5,70

	4
	Відкоригували надмірно нарахований ЄСВ, що належить до надмірно нарахованої зарплати звільненому працівникові відділу збуту Павленку О. В. за березень 2023 року методом «червоне сторно»
	93
	651
	83,60



Бухгалтер					Савицька		        Наталя САВИЦЬКА

Головний бухгалтер			Кононенко		        Тамара КОНОНЕНКО
